
Автономная некоммерческая организация
высшего образования

МЕЖРЕГИОНАЛЬНЫЙ ОТКРЫТЫЙ 
СОЦИАЛЬНЫЙ ИНСТИТУТ

ПРИКАЗ
“18” января 2018 г. ~ № 18/01/18-01

г. Йошкар-Ола

Об утверждении Правил приема
на обучение по программам 
дополнительного образования 
в АНО ВО МОСИ

В соответствии со ст.53, 75, 76 Федерального закона от 29.12.2012 N 273ФЗ "Об образовании 
в Российской Федерации", Приказом Минобрнауки России от 01.07.2013 N 499 "Об 
утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
дополнительным профессиональным программам", на основании решения Ученого 
совета №5 от 28.12.2017

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Правила приема на обучение по программам дополнительного 
образования в АНО ВО МОСИ в соответствии с приложением к настоящему приказу.

2. Признать приказ №16/08/30-05 от 30.08.2016 утратившим силу.
3. Контроль за исполнением приказа возложить на начальника отдела 

дополнительного образования Кузнецову А.В.

Ректор

Начальник УМУ

Проект приказа подготовил:
Начальник ОДО

Согласовано:
Главный юрист

И.А. Загайнов

А.В. Кузнецова

С.Ю. Матвеева

Н.С. Бастракова



Автономная некоммерческая 
организация высшего образования 

«Межрегиональный открытый 
социальный институт»

УТВЕРЖДАЮ

Правила приема
на обучение по программам дополнительного образования 

в АНО ВО "Межрегиональный открытый социальный институт"

1. Общие положения

1.1. Настоящие Правила приема на обучение по программам дополнительного 
образования (далее - Правила) в АНО ВО "Межрегиональный открытый социальный 
институт" (далее - АНО ВО МОСИ, Институт) регламентируют прием граждан 
Российской Федерации, иностранных граждан, лиц без гражданства в АНО ВО 
МОСИ для обучения по дополнительным профессиональным программам 
(программам повышения квалификации, программам профессиональной 
переподготовки) и дополнительным общеобразовательным программам 
(дополнительным общеразвивающим программам).

1.2. Правила разработаны в соответствии с:
- Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»,
- Федеральным законом от 24 мая 1999 г. №99-ФЗ «О государственной политике 

Российской Федерации в отношении соотечественников за рубежом»,
- Федеральным законом от 25 июля 2002 г. №115 «О правовом положении 

иностранных граждан»,
- Федеральным законом от 18 июля 2006 г. №109 «О миграционном учете 

иностранных граждан и лиц без гражданства в РФ»,
- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»,
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 21 ноября 2011 г. 

№957 «Об организации лицензирования отдельных видов деятельности»,
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 июля 2013 г. 

№582 «Об утверждении правил размещения на официальном сайте образовательной 
организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и 
обновления информации об образовательной организации»,

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 августа 2013 г. 
№706 «Об утверждения Правил оказания платных образовательных услуг»,

- Приказом Министерства образования и науки России от 1 июля 2013 г. №499 
«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным профессиональным программам»,

- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 
августа 2013г. №975 «Об утверждении Формы свидетельства о признании 
иностранного образования и (или) иностранной квалификации и технических 
требований к нему»,



- Уставом АНО ВО "Межрегиональный открытый социальный институт" и 
иными локальными нормативными актами Института, регулирующими 
образовательную деятельность.

1.3. В АНО ВО МОСИ на обучение по программам дополнительного 
образования принимаются граждане Российской Федерации, иностранные граждане 
и лица без гражданства, проживающие на территории Российской Федерации.

1.4. К освоению дополнительных профессиональных программ допускаются 
лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование, а также лица, 
получающие, среднее профессиональное и (или) высшее образование.

1.5. К освоению дополнительных общеобразовательных программ допускаются 
любые лица без предъявления требований к уровню образования, если иное не 
обусловлено спецификой реализуемой образовательной программы.

1.6. Прием на обучение по программам дополнительного образования 
проводится на основании требований, установленных программой обучения. В 
зависимости от программы возможно установление дополнительных требований к 
поступающему: стаж работы в занимаемой должности, уровень образования, уровень 
квалификации и др.

1.7. При приеме на обучение по программам дополнительного образования АНО 
ВО МОСИ обеспечивает соблюдение прав граждан на образование, установленных 
законодательством Российской Федерации.

2. Информирование поступающих

2.1. В целях информирования поступающих АНО ВО МОСИ размещает на 
официальном сайте Института аннотацию на программу дополнительного 
образования, которая включает:

- цель программы;
- срок обучения;
- стоимость обучения;
- вид выдаваемого документа;
- форму обучения;
- перечень учебных дисциплин программы;
- сферу профессиональной деятельности (для программ дополнительного 

профессионального образования).
2.2. Поступающий и (или) его родители (законные представители) вправе 

ознакомиться с уставом АНО ВО МОСИ, лицензией на осуществление 
образовательной деятельности, документами, регламентирующими деятельность по 
программам дополнительного образования, правами и обязанностями слушателей.

3. Прием документов

3.1. Прием в АНО ВО МОСИ на программы дополнительного образования 
осуществляется по личному заявлению граждан (Приложение 1) без вступительных 
испытаний.

3.2. При подаче заявления о приеме на обучение поступающий представляет:
- заявление (Приложение №1)
- копию документа, удостоверяющего личность, гражданство;
- копию диплома о среднем профессиональном или высшем образовании с 

приложением или справку с места учебы (не требуется при зачислении на 
дополнительную общеобразовательную программу);

- согласие на обработку персональных данных (Приложение №2);



- копию свидетельства о браке/перемене имени (в случае расхождения данных в 
документе удостоверяющем личность и документе об образовании);

- 2 фото 3*4.
3.3. Документы, необходимые для поступления, представляются (направляются) 

одним из следующих способов:
- представляются поступающим лично или доверенным лицом (при наличии 

доверенности) по адресу: 424007, Республика Марий Эл, г. Йошкар-Ола, ул. 
Прохорова, д. 28, каб. 103;

- направляются через операторов почтовой связи;
- направляются посредством сети Интернет на адрес электронной почты: 

cdpo@mosi.ru.
3.4. На поступающих по программе профессиональной переподготовки 

формируются личные дела, в которых хранятся все сданные документы. Документы 
от поступающих на программу повышения квалификации и дополнительных 
общеразвивающих программ формируются в отдельную папку.

3.5. Прием заявлений и документов (указанных в п. 3.2) от поступающих на 
обучение по программе дополнительного образования осуществляется в течение 
всего учебного года.

3.6. При направлении документов по электронной почте поступающий к 
заявлению о приеме прилагает скан-копии документов, указанных в п.3.2, с 
последующим предоставлением оригиналов либо копий, заверенных в установленном 
законом порядке.

3.7. Поступающие, представившие заведомо подложные документы, несут 
ответственность, предусмотренную законодательством РФ.

4. Порядок зачисления
4.1. Зачисление поступающих в АНО ВО МОСИ на обучение по программам 

дополнительного образования осуществляется приказом ректора после подачи 
необходимых документов, заключения договора об образовании и внесения оплаты за 
обучение.

4.2. В случае отказа слушателя от обучения после зачисления оплата за обучение 
возвращается в полном размере в том случае, если слушатель к занятиям не 
приступил и подал соответствующее письменное заявление об отказе от обучения до 
начала занятий.

5. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства
5.1. Иностранные граждане и лица без гражданства имеют право на получение 

дополнительного образования за счет средств физических и юридических лиц в 
соответствии с договорами об оказании платных образовательных услуг.

5.2. При подаче заявления о приеме на обучение по дополнительным 
профессиональным программам или дополнительным общеобразовательным 
программам иностранный гражданин представляет следующие документы:

- копию документа, удостоверяющего личность и гражданство поступающего, 
либо документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской 
Федерации;

- оригинал документа государственного образца об образовании (или его 
заверенную в установленном порядке копию), либо оригинал документа 
иностранного государства об образовании, признаваемый эквивалентным в 
Российской Федерации документу государственного образца об образовании (или его 
заверенную в установленном порядке копию), при необходимости со свидетельством 



об установлении его эквивалентности, либо оригиналы легализованных в 
установленном порядке (при необходимости) документа иностранного государства об 
образовании и приложения к нему. Указанные документы не требуются при 
зачислении на общеобразовательные программы;

- заверенный в установленном порядке перевод на русский язык документа 
иностранного государства об образовании и приложения к нему (если последнее 
предусмотрено законодательством государства, в котором выдан такой документ об 
образовании). Указанные документы не требуются при зачислении на 
общеобразовательные программы;

- 2 фотографии размером 3x4 см.
5.3. Заявление о приеме на обучение представляется на русском языке, 

документы, выполненные на иностранном языке, - с переводом на русский язык, либо 
с проставлением апостиля.

Разработано:
Начальник отдела
дополнительного образования

Согласовано:
Главный юрист 
Начальник УМУ

А.В. Кузнецова

С.Ю. Матвеева
Н.С. Бастракова

СОГЛАСОВАНО
Совет родителей (запойных представителей) 
несоаишанопетних обучающихся АНО ВО >



Приложение №1
Заявление о приеме на обучение

в АНО ВО "Межрегиональный открытый социальный институт" 
по дополнительным образовательным программам

Регистрационный номер
Ректору АНО ВО "Межрегиональный открытый 
социальный институт"
Загайнову И.А.

(ФИО обучающегося)

Дата рождения Документ удостоверяющий личность

Гражданство

Почтовый адрес:_________________________________________________________________________

Тел. и (или) e-mail (по желанию обучающего):________________________________________________

Прошу зачислить меня в АНО ВО "Межрегиональный открытый социальный институт" в число 
слушателей для обучения по программе повышения квалификации / профессиональной 
переподготовки / дополнительной общеразвивающей программы (нужное подчеркнуть):

(наименование программы)
с использованием дистанционных образовательных технологий / без использования дистанционных 
образовательных технологий (нужное подчеркнуть)

Необходимо создание следующих специальных условий в связи с ограниченными возможностями 
здоровья (группа инвалидности_________________) - да / нет (нужное подчеркнуть)

(подпись поступающего)
Общежитие: нуждаюсь/не нуждаюсь (нужное подчеркнуть)
Способ возврата оригиналов документов в случае не зачисления на обучение___________________

Согласен(а) на обработку моих персональных данных:

С лицензией на осуществление образовательной 
деятельности и приложениями к ним ознакомлен(а):

С правилами приема на обучение по дополнительным 
образовательным программам в АНО ВО МОСИ ознакомлен(а):

С информацией об ответственности за достоверность 
сведений, указанных в заявлении о приеме, 
за подлинность документов, поданных при 
поступлении, ознакомлен(а):

(подпись поступающего)

(подпись поступающего)

(подпись поступающего)

(подпись поступающего)

С Уставом АНО ВО МОСИ и Правилами оказания платных 
образовательных услуг в АНО ВО МОСИ ознакомлен(а):

«____ »______________20___ г.
(дата подачи заявления)

(подпись поступающего)

(подпись поступающего)



Приложение №2

СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных 
данных»,

я,_______________________________________________________________________________ ,
(фамилия, имя, отчество)

зарегистрированный по адресу:_______________________________________________________

(адрес регистрации)
Документ, удостоверяющий личность :_______________________________________________________

(реквизиты документа, удостоверяющего личность)

даю согласие АНО ВО "Межрегиональный открытый социальный институт", расположенному по 
адресу: 424007, Республика Марий Эл, г.Йошкар-Ола, ул.Прохорова, 28, на обработку моих персональных 
данных:

фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения (число/месяц/год), адрес регистрации, адрес фактического 
места жительства, контактная информация (номер телефона, e-mail), гражданство, состав семьи, 
фотографическое изображение, паспортные данные либо данные свидетельства о рождении, либо иного 
документа, удостоверяющего личность (серия/номер/дата/кем выдан), сведения об образовании (уровень 
образования, наименование учебного заведения, год окончания, номер аттестата), сведения о внеучебной 
занятости (в том числе, о посещении кружков и секций), сведения об участии в олимпиадах, соревнованиях и 
конкурсах (в том числе художественных, спортивных и так далее), сведения об интересах и увлечениях, 
сведения о состоянии здоровья, статус военнообязанного, воинское звание, сведения об инвалидности, 
семейное положение, ИНН, сведения о знании иностранного языка.

Я предоставляю АНО ВО "Межрегиональный открытый социальный институт" настоящее согласие на 
обработку моих персональных данных в целях обеспечения соблюдения гражданского законодательства и иных 
нормативных правовых актов Российской Федерации.

Я предоставляю АНО ВО "Межрегиональный открытый социальный институт" право на:
- осуществление следующих операций с моими персональными данными: сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 
передачу (предоставление, доступ, распространение), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение с 
использованием средств вычислительной техники и без использования таких средств с передачей по внутренней 
сети учреждения;

■ предоставление моих персональных данных для участия в городских, областных, всероссийских и 
международных конкурсах, олимпиадах, семинарах, конференциях и других общественных мероприятиях;

• передачу моих персональных данных по запросам государственных и муниципальных органов и 
учреждений образования (в том числе, но не ограничиваясь: Министерство образования и науки РФ, 
Министерство образования и науки Республики Марий Эл, Федеральная миграционная служба);

■ в случае моего участия в конкурсах (соревнованиях, проектах) - организациям, проводящим данные 
конкурсы.

Распространение моих персональных данных представляет собой:
- включение моих персональных данных в общедоступные справочники, списки и адресные книги в 

целях информационного обеспечения;
- осуществление фото- и видеосъемки меня лично, с целью формирования имиджа 

АНО ВО "Межрегиональный открытый социальный институт", в том числе, публикации результатов таковой 
съемки на официальном сайте АНО ВО "Межрегиональный открытый социальный институт".

Настоящее согласие действует в течение срока, определенного действующим законодательством и 
установленными в АНО ВО "Межрегиональный открытый социальный институт" сроками делопроизводства.

Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего 
письменного документа (отзыва), который может быть направлен мной в адрес АНО ВО "Межрегиональный 
открытый социальный институт".

Права, предусмотренные Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 
данных» мне разъяснены.

«____ »___________________20____г. _________________ _______________________
(подпись) (фамилия, имя, отчество)


