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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Настоящее Положение регламентирует процедуру размещения текстов 

выпускных квалификационных работ обучающихся по программам бакалавриата, 
специалитета, магистратуры (далее - ВКР) и научных докладов по результатам выполнения 
научно-квалификационной работы (далее - научные доклады) обучающихся по программам 
аспирантуры в электронной информационно-образовательной среде (далее - ЭИОС) АНО 
ВО «Межрегиональный открытый социальный институт» (далее - Институт).

1.2 Настоящее Положение разработано в соответствии с:
Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании 

в Российской Федерации»;
приказом Министерства образования и науки РФ от 29.06.2015 № 636

«Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации 
по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, 
программам специалитета, программам магистратуры»;

приказом Министерства образования и науки России от 18.03.2016 г. № 227 
«Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по 
образовательным программам высшего образования - программам подготовки научно­
педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре), программам ординатуры, программам 
ассистентуры-стажировки».

Положением о государственной итоговой аттестации обучающихся в АНО ВО 
«Межрегиональный открытый социальный институт» по образовательным программам 
высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета 
и программам магистратуры;

Положением об итоговой аттестации обучающихся в АНО ВО «Межрегиональный 
открытый социальный институт» по образовательным программам высшего образования - 
программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры.

1.3 Размещение ВКР и научных докладов (далее вместе - ВКР) обучающихся в ЭИОС 
системе Института осуществляется в целях повышения качества освоения образовательных 
программ высшего образования и формирования базы данных текстов ВКР.

1.4 Размещению подлежат все тексты ВКР, по итогам защиты которых получены 
положительные оценки.

1.5 Ответственность за своевременность и полноту передачи текстов ВКР для 
размещения в ЭИОС Института возлагается на декана соответствующего факультета или 
специалиста отдела магистратуры и аспирантуры.

1.6 Контроль своевременности размещения текстов ВКР осуществляет методический
отдел.

1.7 Ответственность за размещения текстов ВКР в ЭИОС несет отдел программно­
аппаратного обеспечения.



2 ПОДГОТОВКА И СБОР ТЕКСТОВ ВКР ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ В ЭИОС
2.1. Обучающийся, выполняющий ВКР, по результатам выполнения должен:
подготовить электронную версию текста в соответствии с предъявляемыми 

требованиями;
сформировать материал в единый файл требуемого формата;
записать работу на носитель цифровой информации;
передать секретарю кафедры или специалисту' отдела аспирантуры и магистратуры 

электронную и печатную форму работы.
2.2.Обучающийся совместно с руководителем ВКР принимает решение о 

необходимости изъятия из работы, предназначенной для размещения в ЭИОС Института, 
производственных, технических, экономических, организационных и других сведений, в том 
числе о результатах интеллектуальной деятельности в научно - технической сфере, о способах 
осуществления профессиональной деятельности, которые имеют действительную или 
потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим лицам, в 
соответствии с решением правообладателя.

2.3. Представленный в электронной форме файл должен иметь текстовый формат doc, 
docx или rtf.

Наименование документа в электронной форме необходимо указывать в следующем 
формате:

Фамилия И. О. автора (одним словом)
Например: ФедоровПО
2.4. Секретарь кафедры, специалист отдела аспирантуры и магистратуры обязан: 
сверить электронный печатный вариант работы;
передать принятые материалы для проверки в системе «Антиплагиат» в методический 

отдел Института;
ознакомить обучающихся с полученными результатами и назначить сроки повторной 

проверки (при необходимости);
ознакомить с результатами руководителей работ и заведующего кафедрой.
2.5.Обучающийся не имеет доступа к системе и не является ее пользователем. 

До предоставления ВКР на проверку обучающийся может провести самопроверку работы 
на объем заимствования на бесплатных сайтах, по адресам: http://antiplagiat.ru, http://text.ru/ 
antiplagiat и другие.

2.6. Специалисты методического отдела формируют из работ, прошедших проверку 
на объем заимствований и получивших положительные результаты единую базу работ, 
которую передают для размещения в ЭИОС после прохождения обучающимися итоговой 
(государственной итоговой) аттестации (далее вместе - ГИА).

2.7. Обучающийся после прохождения процедуры проверки в системе «Антиплагиат» 
не позднее чем за 2 календарных дня до защиты ВКР предоставляет заявление о размещении 
ВКР в ЭИОС Института (Приложение 1). Подписанное заявление вкладывается 
в документацию ВКР. Обучающийся несет ответственность за соответствие текста ВКР, 
переданного для размещения в ЭИОС и представленного к защите экзаменационной 
(государственной экзаменационной) комиссии.

2.8. После прохождения процедуру ГИА секретарь кафедры или специалист отдела 
магистратуры и аспирантуры передает список обучающихся, прошедших процедуру ГИА, 
в методический отдел.

2.9. Размещение ВКР в ЭИОС Института производится в течение недели со дня 
проведения ГИА.

3. ПОРЯДОК ХРАНЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ И ОБЕСПЕЧЕНИЯ
ДОСТУПА К НИМ

3.1. Учет информационных материалов, переданных для размещения в ЭИОС 
Института, осуществляется лицом, ответственным за размещение текстов ВКР.
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Размещаемые в ЭИОС Института материалы хранятся в течение 5 лет. По истечении 
указанного срока электронные версии ВНР подлежат исключению и списанию на основании 
соответствующего акта.

3.2. Электронные версии ВКР в защищенном формате доступны авторизованным 
в ЭИОС Института пользователям.

РАЗРАБОТАНО:
Начальник УМУ Н.Е. Губина

СОГЛАСОВАНО:
Проректор по образовательной деятельности. 
Декан факультета экономико-правового и 
психолого-педагогического образования

О.Е. Баланчук

Декан стоматологического факультета .В. Григорова

Главный юрист Ю. Матвеева

Совет*родителой (законных представителей)

несовершеннолетних обучающихся
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Приложение 1
К Положению о порядке размещения выпускных 

квалификационных работ в электронной 
информационно-образовательной среде 
АНО ВО МОСИ

Декану факультета 

от

обучающегося (-ейся)______курса
_________________ форме обучения 
по образовательной программе 

группы 
тел.

заявление
на размещение выпускной квалификационной работы 

на информационно-образовательном портале АНО ВО МОСИ

Прошу Вас разместить в ЭИОС Института в полном объеме написанную мною 
выпускную квалификационную работу' бакалавра/специалиста/магистра/аспиранта на тему:

руководитель ВКР (научный руководитель)____________________________________________
Я подтверждаю, что ВКР написана лично мною, в работе отсутствуют неправомерные 

заимствования, и она не нарушает авторских прав иных лиц.
Одновременно сообщаю, что:
мне известно о персональной ответственности автора за разглашение сведений, 

подлежащих защите законодательством Российской Федерации об охране прав на объекты 
интеллектуальной собственности;

при подготовке к защите (опубликованию) ВКР не использованы источники 
(документы, отчеты, диссертации, литература и т.п.), имеющие гриф секретности или 
«Для служебного пользования»;

ВКР не связана с незавершенными исследованиями или уже с завершенными, но еще 
официально не неразрешенными к опубликованию Институтом или другими организациями;

ВКР не содержит коммерческую информацию, способную нанести ущерб 
интеллектуальной собственности Института или другой организации;

ВКР не является результатом научно-исследовательской работы, выполняемой по 
договору с каким-либо лицом;

я согласен (-на) на безвозмездное использование результатов своей работы Институтом 
для образовательного процесса.

Использование моей ВКР в научных исследованиях или иных целях должно быть 
РФ по охране и использованию объектовоформлено согласно законодательству 

интеллектуальной собственности.
« » / /

Работа принята к размещению на портале

Ответственный за сбор 
электронных версий ВКР

« »

/ /
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