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Зарплата от 13000 до 16000 руб.

Обязанности:
1. прием и распределение телефонных звонков;
2. встреча и приветствие клиентов автосалона;
3. оформление и выдача документов (договоры купли-продажи, квитанции, счета, ПТС);
4. выдача дисконтных карт, регистрация их выдачи в базе данных.

Требования:
1. высшее или неоконченное высшее образование;
2. опыт работы в сфере продаж или услуг приветствуется;
3. ПК-пользователь (MS Office),1С (желательно);
4. навыки делового общения, знание основ делопроизводства, аккуратность в работе с
документами;
5. клиентоориентированность, инициативность, внимательность.

Условия:
1. работа в крупной, стабильной, динамично развивающейся компании;
2. непрерывное обучение за счет работодателя профессиональным навыкам работы;
3. график работы: 5/2 с плавающими выходными
4. оформление в полном соответствии с действующим законодательством РФ;
5. социальные гарантии (оплата больничного, отпусков, ОМС);
6. стабильная и официальная заработная плата: оклад+премия, выплачивается вовремя.
7. профессиональное развитие и возможности карьерного роста в рамках крупнейшего
федерального автохолдинга России;
8. работа в молодой сплоченной команде амбициозных профессионалов;
9. отлично оборудованные рабочие места;
10. корпоративные мероприятия, направленные на сплочение коллектива.
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